Gobierno Regional del Callao

“Decenio de la Igualdad de Oportunidades para Mujeresy Hombres"
“Afo del Fortalecimiento de la Soberania Nacional"
“Afo del Bicentenario del Congreso de la Republica del Peru"

DETALLE DE PUESTO CONVOCADO
PROCESO CAS N° 173-2022-GRC

CODIGO PUESTO SOLICITADO: ‘ DIRECCION / OFICINA SOLICITANTE:

CAS:

OFICINA DE TECNOLOGIAS DE LA

173 TECNICO ADMINISTRATIVO | INFORMACION Y COMUNICACIONES.

PERFIL DEL PUEST

Formacién académica, grado académico y/o Técnicos con estudios culminados en Gestion Empresarial y/o Administracion de Empresas y/o
nivel de estudios contabilidad y/o afines.
Conocimientos parael puesto y/o Conocimiento en organizacion vy digitalizacion de documentos con valor legal, Herramientas de gestion
cargo documental, Interpretacion de la norma internacional 1SO 9001:2015, Digitalizacion y procesos de
*) produccién de microformas con valor legal, Gestién del cambio y otros afines a las funciones del puesto.
1) Cursos en Operacién de Software Ofimatica (90) horas.
Cursos y/o estudios deespecializacion 2) Curso en Gerencia de Proyectos (30) horas.

3) Curso Bésico de Archivos (88) horas.

Experienciageneral Experiencia general: Dos (2) afios en el sector publico y/o privado.

Experiencia Especifica: No menor a (1) afios en el sector publico en temas relacionados a la funcién o

Experiencia especifica .
P P materia del puesto.

Competencias Responsabilidad, Capacidad de analisis, Comunicacion efectiva, Organizacion de la informacion

(*) No necesita documentacion sustentatoria, todavez que sera evaluado en la Entrevista Personal.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

FUNCIONES A DESARROLLAR:

1. Gestionarlaimplementacion de Lineasde Digitalizacion.

2. Elaborary gestionar la aprobacion de la documentacion técnica aplicable para Lineas de Digitalizacion.

3. Elaborarinformestécnicos.

4. Elaborar documentos (memos, notas, informes, etc.)

5. Apoyaren laatenciéony soporte técnico de incidencias.

6. Otras funciones asignadas por el jefe inmediato.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

CONDICIONES ‘ DETALLE
Lugar de prestacion del servicio Av. Elmer Faucett 3970 - Callao
Duracio6n del contrato Hasta el 31 de diciembre de 2022.

S/ 4,000.00 (Cuatro mil y 00/100 sdles). Incluyenlos montos y afiliaciones de Ley, asi como toda deduccién

Remuneracion men . )
emuneracion mensual aplicable al trabajador.

Modalidad detrabajo Presencial X Remoto Mixto

No tener impedimentos paracontratar conel Estado (Ley N°26771). No tener antecedentes judiciaes, policialesy

Otras condiciones esenciales - . . N
penales. No tenersancion por fataadministrativavigente.

Nota: El expediente delapostulacion deberdserenviado conforme al articulo n® 4.1delas Bases Generales delaConvocatoria CAS
2022, al siguiente correo electrénico: recepcionrrhh6@regioncallac.gob.pe con copiaaconvocatoria@gobiernocallao.onmicrosoft.com
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