CODIGO

ional del Callao

DETALLE DE PUESTO CONVOCADO
PROCESO CAS N°314 -2021-GRC
En el marco del Decreto de Urgencia N° 083-2021

PUESTO SOLICITADO: ORGANO / UNIDAD ORGANICA

CAS:

314

ALMACENERO

PERFIL DEL PUESTO:
REQUISITOS MINIMOS

de estudios

Formacién académica, grado académico y/o nivel

‘ DETALLE

Estudios Universitarios inconclusos en la carrera de Administracién y Gestion de Empresas, Economia, Ingenieria
Industrial y/o a fines

Conocimientos para el puesto y/o cargo

*)

1.- Manejo eficiente de procedimientos, técnicas e insumos.
2.- Manejo en gestion de almacenes

Cursos y/o estudios de especializacién

Experiencia general

Experiencia laboral general, minima de tres (03) afios en el sector publico y/o privado.

Oficina de Logistica

Experiencia especifica Experiencia laboral especifica, minima de dos (02) afios en el sector publico en funciones relacionadas al cargo y/o

afines.

. 1. Iniciativa
Competencias
2. Honestidad

3. Responsabilidad
4. Efectividad

5. orden

6. Discrecionalidad

(*) No necesita documentacion sustentatoria, toda vez que sera evaluado en la Entrevista Personal.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

FUNCIONES A DESARROLLAR:

1. Informar al Coordinador a cargo el proceso de control de inventarios (stock).
2. Verificar que los productos que ingresan y salen del almacén vengan acompafiados de los documentos aprobados y vigentes.

3. Aplicar procedimientos administrativos para la recepcion, registro, codificacion, clasificacién, almacenamiento y/o distribucién de los productos, asi como mantener el nivel
optimo de materiales en stock de acuerdo a las necesidades.

4. Verificar que cualitativa y cuantitativamente los productos se encuentren conforme y de acuerdo a lo solicitado.

5. Mantener el seguimiento de los pedidos que se encuentren pendientes de abastecimiento por el area de compras.

6. Organizar el mantenimiento del almacén de la unidad.

7. Todas las actividades descritas seran realizadas conforme a las normas vigentes establecidas y dentro del marco de la honestidad y transparencia.
8. Otras funciones que asigne y/o encargue el jefe inmediato de acuerdo a la misién del puesto.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:

CONDICIONES ‘ DETALLE

Lugar de prestacién del servicio Av. Elmer Faucett 3970 - Callao

Duracién del contrato Hasta el 31 de diciembre de 2021.

S/.3,500.00 (Tres mil quinientos soles)

Presencial DI Remoto I:I Mixto I:I

No tener impedimentos para contratar con el Estado (Ley N° 26771). No tener antecedentes judiciales, policiales y
penales. No tener sancién por falta administrativa vigente.

Remuneracién mensual

Modalidad de trabajo

Otras condiciones esenciales

Nota: El expediente de la postulacién debera ser enviado conforme al articulo N°4.1 de las Bases Generales de la Convocatoria CAS 2021, al siguiente correo electronico:
recepcionrrhhl0@regioncallao.gob.pe




