Gobierno Regional del Callao

“Decenio de la Igualdad de oportunidades para Mujeres y Hombres”
“Afio del Bicentenario del Peru: 200 afios de Independencia”

DETALLE DE PUESTO CONVOCADO PROCESO
CAS N° 401-2021-GRC
En el marco del Decreto de Urgencia N° 083-2021

CODIGO PUESTO SOLICITADO:
CAS: |

401 Técnico en Tesoreria ll Oficina de Tesoreria

PERFIL DEL PUESTO:
REQUISITOS MINIMOS

Formacién académica, grado académico y/o nivel
de estudios

DETALLE

Titulo Técnico Profesional en la carrera de Administracion de Negocios.

Conocimientos para el puesto y/o cargo

*)

Conocimiento en Office a nivel usuario, deteccion de billetes.

Cursos y/o estudios de especializacion

ICurso, diplomados y/o capacitaciones en:
- Tesoreria
- Contabilidad
- Sistema SIGA, SIAF — SP y SEACE.

Experiencia general

Tres (03) afios, en entidades Publicas y/o privadas.

Experiencia especifica

Dos (02) afios de labores en el area de Tesoreria del Sector Publico.

Competencias

Proactividad; Capacidad de analisis; Comunicacion efectiva; Trabajo en Equipo; Tolerancia a la presion.

(*) No necesita documentacion sustentatoria, toda vez que sera evaluado en la Entrevista Personal.

CARACTERISTICAS DEL PUESTO Y/O CARGO:

FUNCIONES A DESARROLLAR:

1. Brindar atencién en los procedimientos de

pagos de los diversos conceptos de acuerdo al TUPA del Gobierno Regional del Callao.

2. Preparacion de los reportes de ingreso diario y mensual con su respectivo sustento.

3. Registro de los documentos de ingresos por recaudacion de los diversos conceptos en el sistema SIAF-SP.

4. Descargay verificacion de las notas de abono en el sistema WinSCP modulo del Banco de la Nacion.

5. Registro de T6 de las devoluciones por diferentes conceptos.

6.  Emision de facturas, boletas de venta, comprobantes de retencion y recibos de caja de los ingresos recaudados por diferentes conceptos.

CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO:
CONDICIONES

Lugar de prestacion del servicio

DETALLE

Av. Elmer Faucett 3970 - Callao

Duracién del contrato

Hasta el 31 de diciembre de 2021.

Remuneracién mensual

S/ 4,500.00 (Cuatro mil quinientos y 00/100 soles). Incluyen los montos y afiliaciones de Ley, asi como toda
deduccién aplicable al trabajador.

Modalidad de trabajo

Presencial III Remoto I:I Mixto I:I

Otras condiciones esenciales

No tener impedimentos para contratar con el Estado (Ley N° 26771). No tener antecedentes judiciales, policiales y
penales. No tener sancién por falta administrativa vigente.

Nota: El expediente de la postulacion deberéd ser enviado conforme al articulo n° 4.1 de las Bases Generales de la Convocatoria CAS 2021, al
siguiente correo electrénico: recepcionrrhh6@regioncallao.gob.pe

ORGANO/UNIDAD ORGANICA:



mailto:recepcionrrhh6@regioncallao.gob.pe

